Приложение 1

 к приказу № 54/11 -О

от 01.09.2020г.

ПЛАН-ГРАФИК
подготовки к проведению единого государственного экзамена 
в МБОУ Вышковской СОШ
в 2020 – 2021 уч.год.
   Цель: организация работы школы по подготовке к проведению единого государственного экзамена 

  Задачи:

1. Своевременная и качественная организация работы учителей-предметников по подготовке к итоговой аттестации в форме ЕГЭ. 
2. Создание базы данных для итоговой аттестации.
3. Своевременное информирование учащихся, их родителей, учителей:

· работа с нормативной базой по проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ;

· изучение и анализ КИМов итоговой аттестации в форме ЕГЭ;

· ознакомление с Правилами заполнения бланков ЕГЭ.

     Процесс подготовки к государственной итоговой аттестации включает в себя:
         организационно-методическую работу;

         нормативно-правовое обеспечение;

         работу с учащимися;

         работу с педагогическим коллективом;

         работу с родителями;

         Информационный портал по организации и проведению государственной итоговой аттестации http://www.ege.edu.ru/
         Демоверсии, спецификации, кодификаторы ЕГЭ 2021года http://fipi.ru/
План подготовки к государственной итоговой аттестации

 
	
	Содержание
	Ответственные

	
	Сентябрь
	

	Организационно-методическая работа
	     Совещание при директоре по итогам ЕГЭ 2019-2020 уч. года и по вопросам подготовки к ЕГЭ 2020-2021 уч. года.

Создание базы данных об обучающихся, подлежащих государственной итоговой аттестации.  

· создание информационной памятки для родителей,
· общие положения проведения ЕГЭ,

· информирование о ресурсах Интернет,

· формы проведения ЕГЭ,

·  уроки и общие правила проведения ЕГЭ,

· порядок подачи апелляции,

· оценка результатов ЕГЭ.    

	Директор

Зам. директора по УВР


	Нормативно-правовое обеспечение


	Изучение:

· Нормативно-правовых документов Минобрнауки России: 

http://ege.edu.ru/ru/main/legal-documents/education/index.php?

 
· Нормативно-правовых документов, регламентирующих проведение ЕГЭ в 2021 году:

 http://ege.edu.ru /index/itogovaja_attestacija_uchashhikhsja/0-30
Приказ по школе об организации подготовки к проведению ЕГЭ

Приказ по школе о персональной ответственности учителей-предметников за подготовку учащихся к  ЕГЭ в 2020-2021 уч.году.

Приказ по школе о назначении ответственного за формирование базы данных и координатора ЕГЭ в ОУ.

Приказ по школе о назначении ответственного за заполнение и выдачу уведомлений, за получение, хранение, выдачу и учет бланков документов государственного образца об уровне образования

Согласование и утверждение: плана по подготовке к ЕГЭ по подготовке  по предметам, графика проведения школьных пробных ЕГЭ на 1 полугодие

Создание журнала  учета ознакомления учащихся и родителей с инструкциями  по государственной итоговой аттестации.

	Зам. директора по УВР
Директор

Директор

Директор
Директор

Директор, зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР



	Работа с учащимися
	Первичный сбор информации о выборе предметов для государственной итоговой аттестации.

Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ:

· знакомство учащихся с процедурой проведения ЕГЭ;

· знакомство учащихся со структурой и содержанием КИМов;

· знакомство учащихся с кодификатором элементов и требований к уровню подготовки обучающихся по предметам;

· работа по КИМам;
· изменения в ЕГЭ–2021
· индивидуализация процесса  обучения (разноуровневое обучение);

· обучение учащихся заполнению бланков;

· развитие навыков самоанализа и самоконтроля.
	Классный руководитель, зам. директора по УВР
Зам. директора по УВР, учителя-предметники.


	Работа с педагогическим коллективом
	Разработка и утверждение  «Плана по подготовке к государственной итоговой аттестации школы».
Заседания ШМО «Подготовка учителей и учащихся к ЕГЭ.
Оформление стендов  «Готовимся к итоговой аттестации» в классных кабинетах.

Обсуждение вопросов на педсовете (август)
· анализ результатов ЕГЭ 2020;

· анализ поступление учащихся в вузы;

 Совещание при зам.директоре по УВР  по вопросам подготовки к ЕГЭ
· Разработка планов подготовки к ЕГЭ по предметам.

	Зам.директора по УВР

Рук-ли ШМО,

учителя-предметники.
Учителя-предметники
Учителя-предметники, кл. руководитель
Зам.директора по УВР., учителя-предметники.

	Работа с родителями
	Знакомство  учащихся и их родителей   с  нормативными документами «Положение о формах и порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования».

Знакомство  учащихся и их родителей   с организацией работы по подготовке к ЕГЭ на базе школы, за её пределами; о выборе предметов для сдачи экзаменов  в форме ЕГЭ.
Согласование с родителям 11 класса  предварительный выбор их детьми предметов для сдачи ЕГЭ.

	Зам. директора по УВР, классный руководитель

	
	Октябрь
	

	Организационно-методическаяработа
	Создание базы данных об обучающихся, подлежащих государственной итоговой аттестации.

Оформление  информационного стенда по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

	Зам.директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	  Знакомство с Распоряжениями, приказами и  рекомендациями Роспотребнадзора 2020 года http://ege.edu.ru/ru/main/legal-documents/rosobrnadzor/
 Демоверсии, спецификации, кодификаторы ЕГЭ 2021 года.http://fipi.ru/

	Рук-ли ШМО, учителя-предметники



	Работа с учащимися
	Корректировка  информации о выборе предметов для государственной итоговой аттестации.

Изучение материалов по итоговому сочинению для выпускников организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования.
Информирование о сроках, порядке и местах регистрации на участие в итоговом изложении (сочинении) в 2020-2021 уч. году (написание заявления).
Рекомендации по подготовке к ГИА:

· знакомство учащихся с процедурой проведения ЕГЭ;

·  знакомство учащихся со структурой и содержанием КИМов;

· знакомство учащихся с кодификатором элементов и требований к уровню подготовки обучающихся по предметам;

· работа по КИМам;

· индивидуализация процесса  обучения (разноуровневое обучение);

· обучение учащихся заполнению бланков;
· проведение пробного сочинения;
· проведение пробных экзаменов по всем предметам;

· развитие навыков самоанализа и самоконтроля.

Проведение инструктажей:

· правила поведения на экзамене;

· правила заполнения бланков;

· правила работы по КИМам.

Проведение пробного сочинения и пробных экзаменов и индивидуально-групповых занятий (по отдельному графику)
	Кл.рук-ль, зам.директора по УВР

Рук-ль ШМО филологического цикла, учителя русского языка и литературы
Зам.директора по УВР

Учителя-предметники
Классный руководитель,
зам директора по УВР
Учителя-предметники.


	Работа с педагогическим коллективом
	Семинар: «Организация подготовки к ЕГЭ учащихся 11 класса»
Подбор материалов для проведения предметных  диагностических работ с учетом изменений 2020-2021 учебного года.  

Организация дополнительных занятий с целью подготовки к государственной итоговой аттестации.

Проведение ежеурочного контроля знаний слабоуспевающих учащихся 11 класса.
	Зам.директора по УВР
Рук-ли ШМО

Учителя-предметники


	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы, консультирование родителей, учителей-предметников, классного руководителя (по мере необходимости).
Информирование о сроках, порядке и местах регистрации на участие в итоговом сочинении (изложении) в 2020-2021 уч.году. 

Знакомство  родителей   с организацией работы по подготовке к ЕГЭ  на базе школы.
Родительское собрание:

· общие положения проведения ГИА,

·  порядок проведения итогового сочинения (изложения) и ГИА;

·  выбор предметов на прохождение ГИА;

· перечень запрещенных и допустимых средств в пунктах проведения экзамена;

·  условия допуска к ГИА в резервные дни;

· информирование о ресурсах Интернет,

·  формы проведения ГИА,

· уроки и общие правила проведения ГИА,

· порядок подачи апелляции,

· оценка результатов ГИА.   
 
	Зам.директора по УВР

Классный руководитель

Зам.директора по УВР,классный руководитель


	
	НОЯБРЬ
	

	Организационно-методическая работа
	Коррекция  базы данных об обучающихся, подлежащих государственной итоговой аттестации. 

Размещение новой информации на   информационном стенде по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

Дополнение информации по подготовке к государственной итоговой аттестации на сайте школы.
	Кл. рук-ль
Зам.директора по УВР 



	Нормативно-правовое обеспечение
	Изучение Методических рекомендаций по итоговому сочинению (изложению) и итоговому собеседованию. 
Изучение материалов по итоговому сочинению для выпускников организаций, реализующих образовательные программы среднего общего образования. 
Сбор копий документов удостоверяющих личности выпускников.

Приказ о проведении итогового сочинения, как допуска к  ЕГЭ.
	Учителя русского языка и литературы

Кл. рук-ли
Директор школы

	Работа с учащимися
	Сбор письменных заявлений учащихся 11 класса об участии в итоговом сочинении (изложении) и заявлений - согласий на обработку  персональных данных установленного вида.
Корректировка  информации о выборе предметов для государственной итоговой аттестации.
Проведение пробного сочинения, пробных  экзаменов и индивидуально-групповых занятий (по отдельному графику)
Анализ результатов пробных экзаменов и работа по ликвидации пробелов в знаниях.

Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ.
Проведение инструктажей:

· правила поведения на экзамене;

·  правила заполнения бланков;

·  правила работы по КИМам.

Содержание занятий  ориентировано на рассмотрение следующих вопросов:

·  как подготовиться к экзаменам;

· поведение на экзамене;

· способы снятия нервно-психического напряжения;

· как противостоять стрессу.

	Кл. рук-ль, зам.директора по УВР

Кл. рук-ль, зам.директора по УВР
Учителя-предметники

Учителя-предметники, зам.директора по УВР
Учителя-предметники

Кл. рук-ль, зам.директора по УВР



	Работа с педагогическим коллективом
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ (по мере необходимости)
Выступления на педсовете учителей математики и русского языка по подготовке учащихся  к ЕГЭ: «Система подготовки к государственной итоговой аттестации по математике и русскому языку  учащихся 11 класса»

	Зам.директора по УВР

Учитель математики и русского языка


	Работа с родителями
	Родительское  собрание с  информацией  об организации работы по подготовке к ЕГЭ.

Знакомство с интернет ресурсами по подготовке к ГИА учащихся 11 кл.
	Классные руководители, администрация школы

	
	ДЕКАБРЬ
	

	Организационно-методическая работа
	Коррекция  базы данных об обучающихся, подлежащих государственной итоговой аттестации. 

Размещение новой информации на   информационном стенде по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

Дополнение информации по подготовке к государственной итоговой аттестации на сайте школы.
	Зам.директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Протоколы родительских собраний и листа ознакомления с нормативными документами.
График проведения школьных пробных ЕГЭ на 2 полугодие.
Оформление листа ознакомления выпускников с правилами поведения на  ГИА

	Классные руководители
Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	Написание с учащимися итогового сочинения. 
Разбор и анализ результатов итогового сочинения.
Проведение пробных экзаменов и индивидуально-групповых занятий. 
Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ.

Проведение инструктажей
Проведение пробных экзаменов и индивидуально-групповых занятий. (по отдельному графику)
	Зам.директора по УВР

Учителя русского языка и литературы

Учителя-предметники.



	Работа с педагогическим коллективом
	Подбор материалов для проведения пробных экзаменационных работ с учетом изменений 2020-2021 учебного года.  

Проведение контроля знаний слабоуспевающих учащихся 11 класса.

Выступление на совещании при директоре учителя русского языка:

 «Итоги написания итогового сочинения. Организация подготовки учащихся к сдачи ЕГЭ- 2021».
Совещание о допуске выпускников 11-х классов к государственной итоговой аттестации по итогам сочинения.
	Учителя-предметники.
Зам. директора по УВР
Учитель русского языка и литературы

Директор школы

	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы, консультирование с  родителями учителей-предметников, классного руководителя.

Информирование о результатах диагностических работ и пробного экзамена.
	Классные руководители
Учителя-предметники.



	
	ЯНВАРЬ
	

	Организационно-методич. работа
	Коррекция  базы данных об обучающихся, подлежащих государственной итоговой аттестации.

Размещение новой информации на   информационном стенде по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

Дополнение информации по подготовке к государственной итоговой аттестации на сайте школы.
	Зам.директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Сбор письменных заявлений выпускников 11 класса о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и заявлений - согласий на обработку  персональных данных установленного вида

	Кл.рук-ль,зам.директора по УВР



	Работа с учащимися
	Корректировка  информации о выборе предметов для государственной итоговой аттестации, написание заявления о выборе экзаменов.

Оформление и регистрация заявлений учащихся 11 класса.
Проведение пробных экзаменов и индивидуально-групповых занятий. (по отдельному графику) для уч-ся 11 класса
Индивидуальные консультации по вопросам подготовки к ЕГЭ. Организация работы с заданиями различной сложности. Заполнение бланков.
	Кл. рук-ль,зам.директора по УВР
Зам.директора по УВР

Учителя предметники

Учителя предметники


	Работа с педагогическим коллективом
	Подбор материалов для проведения предметных  пробных экзаменационных работ с учетом изменений 2020-2021 учебного года.  
Аналитическая справка за 1 полугодие по организации методической работы с учителями по подготовке выпускников к ГИА.
	Учителя-предметники
Зам.директора по УВР



	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы, консультирование с  родителями учителей-предметников, классного руководителя.
Проведение родительского собрания  в 11 классе:

· Анализ успеваемости и посещаемости  обучающихся 11 класса по итогам 1 полугодия. Информирование о результатах пробного экзамена.
· Подготовка школьников к государственной итоговой аттестации. Информация о выборе экзаменов обучающимися 11 класса. Знакомство родителей с Памяткой проведения ЕГЭ- 2021

	Учителя-предметники
Кл. рук-ль, администрация школы



	
	ФЕВРАЛЬ


	

	Организационно-методическая работа
	Размещение новой информации на   информационном стенде по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

Дополнение информации по подготовке к государственной итоговой аттестации на сайте школы.

	Зам.директора по УВР 

Кл.рук-ль

	Нормативно-правовое обеспечение
	Изучение учебно-методических материалов по проверке выполнения заданий с развернутым ответом ЕГЭ 2021:
http://fipi.ru/ege-i-gve-11/dlya-predmetnyh-komissiy-subektov-rf
Анализ и справка о результатах проведения пробных ЕГЭ.
Оформление листа ознакомления обучающихся и их родителей с Памяткой проведения ЕГЭ  2021 году

Оформление листов ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с нормативными документами по организации и проведению ГИА
	Зам.директора по УВР,  учителя-предметники
Зам.директора по УВР, кл.рук-ли

	Работа с учащимися
	Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ  и правилам заполнения бланков на экзамене.
Проведение пробных экзаменов и индивидуально-групповых занятий. (по отдельному графику) для уч-ся 11 классов

Работа  с заданиями различной степени сложности.

	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники



	Работа с педагогическим коллективом
	Анализ результатов пробных ГИА, выработка рекомендаций.
Организация дополнительных занятий с целью подготовки к государственной итоговой аттестации.

Проведение контроля знаний слабоуспевающих учащихся 11 классов.

Участие учителей-предметников в вебинарах  по подготовке учащихся к ЕГЭ.
	Директор школы
Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	Работа с родителми
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ.
Проведение родительского собрания  в 11 классе: «Роль родителей при подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации».

	Кл.рук-ли, учителя-предметники

Кл.рук-ль учителя предметники, администрация школы

	
	МАРТ
	

	Организационно-методическая работа
	Ознакомление с порядком проведения государственной  (итоговой) аттестации, форм и  предметов. Совещание при зам.директоре по УВР.

Размещение информации на стенде «Расписание сдачи ЕГЭ »
Распространение брошюры по подготовке  к ГИА  для учителей, учащихся и их родителей
	Зам.директора по УВР

	Нормативно-правовое обеспечение
	Изучение материалов информационного порталаhttp://www.ege.edu.ru/

	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	Индивидуальные консультации по вопросам подготовки к ЕГЭ.
Участие в проведении районных пробных экзаменов по русскому языку и математике в форме ЕГЭ (по графику РОО)
	Зам.директора по УВР

Зам. РМК

	Работа с педагогическим коллективом
	Подбор материалов для проведения предметных  диагностических работ с учетом изменений 2020-2021 учебного года.  

Организация дифференцированных дополнительных занятий с целью подготовки к государственной итоговой аттестации.

Анализ мониторинга успеваемости учащихся 11 классов.

Выступление на совещании при директоре учителей-предметников о подготовке учащихся к ГИА:«Проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к государственной итоговой аттестации».

	Учителя- предметники

Зам.директорапо УВР
Учителя- предметники



	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания  в 11 классе. 

Анализ успеваемости и посещаемости  обучающихся 11 класса.   Информирование о результатах пробного экзамена.
2.Подготовка школьников к государственной итоговой аттестации. 
3. Роль родителей при подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации
	Классные рук-ли,
учителя предметники, администрация школы

	
	АПРЕЛЬ
	

	Организационно-методическая работа
	Размещение новой информации на   информационном стенде по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

Подготовка и утверждение расписания сдачи   ЕГЭ, его размещение на информационном стенде
	Зам.директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Приказ о проведении повторных школьных пробных экзаменов для обучающихся 11класса
	Директор



	Работа с учащимися
	Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.

Индивидуальное консультирование учащихся
Рекомендации по подготовке к  ГИА

	Учителя-предметники.
Классные руководители,

Учителя-предметники.


	Работа с педагогическим коллективом
	Подбор материалов для проведения пробных экзаменационных работ с учетом изменений 2020-2021 учебного года.  

Организация дифференцированных дополнительных занятий с целью подготовки к государственной итоговой аттестации.

Работа с учителями - предметниками. Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Учителя-предметники.
Классные руководители

Учителя-предметники.

	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы, консультирование с  родителями учителей-предметников, классного руководителя.
Информирование о результатах диагностических работ и пробного экзамена.
	Классные руководители

Учителя-предметники.

	
	МАЙ
	

	Организационно-методическая работа
	Заседание педагогического совета с рассмотрением вопросов:

· Подготовкой к итоговой аттестации. Результаты пробных экзаменов в форме ЕГЭ  в 11-м классе
· О допуске обучающихся 11 класса к государственной итоговой аттестации.
Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ
Составление и размещение графика проведения консультаций на   информационном стенде по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации.

Обновления информации по подготовке к государственной итоговой аттестации на сайте школы.

Составление мониторинга результатов пробных экзаменационных работ и успеваемости.
	Директор

Зам.директора по УВР



	Нормативно-правовое обеспечение
	Подготовка графика проведения консультаций учителями-предметниками.

Изучение новых  материалов информационного портала

Подготовка приказа о допуске учащихся 11класса к сдаче  ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР

Кл.рук-ли, учителя-предметники
Директор


	Работа с учащимися
	Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ:

· знакомство учащихся с процедурой проведения ЕГЭ;

·  знакомство учащихся со структурой и содержанием КИМов;

· знакомство учащихся с кодификатором элементов и требований к уровню подготовки обучающихся по предметам;

· работа по КИМам, решение задач разной сложности;

·  индивидуализация процесса  обучения (разноуровневое обучение);

· обучение учащихся заполнению бланков;

· проведение пробных экзаменов по всем предметам;

· Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ.

Проведение часов общения:

· как подготовиться к экзаменам;

· поведение на экзамене;

· способы снятия нервно-психического напряжения;

· как противостоять стрессу.

    Проведение инструктажей:

· правила поведения на экзамене;

· правила заполнения бланков;

· правила работы по КИМам.

Проведение итоговых контрольных работ по предметам.

Работа по заполнению бланков
	Кл.руководители, учителя-предметники
Кл.руководители
Учителя-предметники


	Работа с педагогическим коллективом
	Организация дифференцированных дополнительных занятий с целью подготовки к государственной итоговой аттестации.

Проведение контроля знаний слабоуспевающих учащихся 11 классов.

Проведение педсовета «О ходе подготовке к итоговой аттестации» и «О допуске выпускников 11-х классов к государственной итоговой аттестации».
	Учителя-предметники
Администрация

	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы, консультирование с  родителями учителей-предметников, классного руководителя.
Информирование родителей о результатах проведения повторных пробных  экзаменов.
	Классные руководители

	
	ИЮНЬ
	

	Организационно-методическая работа
	Подготовка информации для учащихся родителей о результатах государственной итоговой аттестации.
	Зам.директора по УВР, классный руководитель

	Нормативно-правовое обеспечение
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ.
Формирование отчетов по результатам ЕГЭ.
Приказ «Об итогах проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 класса»
	Зам.директора по УВР

Директор

	Работа с учащимися
	Прохождение обучающимися 11 класса мероприятий ГИА-11

Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ:

· Проведение инструктажей перед экзаменом.
· Групповые и индивидуальные консультации.

	Зам.директора по УВР
Кл.руководитель,
учителя-предметники

	Работа с коллективом
	Работа с учителями – предметниками по вопросам организации консультаций по предметам  с выпускниками. Организация дифференцированных дополнительных занятий с целью подготовки к государственной итоговой аттестации.
	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах государственной итоговой аттестации.
	Зам.директора по УВР , кл.рук-ль

	
	АВГУСТ
	

	Организационно-методическая работа
	Подготовка анализа результатов государственной итоговой аттестации 2021 года.

Подготовка анализа поступления выпускников в ВУЗы с ССУЗы по результатам государственной итоговой аттестации.
Планирование работы по подготовке и проведению ГИА-11 в 2021-2022 учебном году
	Зам.директора по УВР
Кл.рук-ли, Соцпедагог

Директор Зам.директора по УВР


Зам. директора по УВР:                   /Кравцова Т.К./
